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SELECTIEPROCEDURE kinderbegeleider 

Organisator voor gezin- en groepsopvang Wieltjeshove

Checklist aansluiting kinderbegeleider
Naam kinderbegeleider: __________________________________________
Datum aansluiting bij de organisatie: 


1 Minimale eisen.
Alle kinderbegeleiders moeten voldoen aan de onderstaande voorwaarden om aangesloten te worden en te blijven bij de organisator gezins- en groepsopvang.

	Minimale eis
	Document
	Opmerkingen



	Minstens18 jaar zijn
	( Kopie identiteitskaart
	

	Voldoende pedagogische kwaliteiten en draagkracht hebben
	( Attest module “kennismaking met de gezinsopvang”

( Attest module “werken in de  gezinsopvang

( Kwalificatiebewijs
	

	Uittreksel strafregister model B van de kinderbegeleider
	( Uittreksel strafregister
	

	Uittreksel strafregister model B van  de personen ouder dan 18 jaar die deel uitmaken van het gezin en voor alle personen die regelmatig in contact komen met de kinderen 
	( Uittreksels strafregister
	Van wie opgevraagd? 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Basisopleiding levensreddend handelen bij kinderen
	( Attest van vormingsorganisatie
	

	Verklaring van de arts 

medische geschiktheid 
	( Voorgedrukt attest van K&G, A of B
	

	Groepsopvang
	( Brandweerverslag

( Aangifte FAVV

( Verslag infrastructuur zorginspectie 
( Attest vorming brandpreventie

( Controle veiligheid groepsopvang/ Risico-analyse

	

	Beleid van de organisatie volgen op vlak van veiligheid en gezondheid
	( Risico-analyse/ Veiligheidsonderzoek
( Logboek buitenspeelgoed

( Overeenkomst tss organisator en KB
	

	Huisdieren buiten het bereik van de kinderen
	( Veiligheidsonderzoek

	

	Aanvaardt begeleiding en ondersteuning van de organisator
	( Eindrapport
( Overeenkomst tss organisator  en KB
	

	Bereid tot permanent overleg met de gezinnen
	( Overeenkomst tss organisator en KB
	


2. Noodzakelijke informatie voor de organisator.
	In orde ?
	Nodige informatie
	Nummer

	· 
	Rijksregisternummer kinderbegeleider
	

	· 
	Rekeningnummer kinderbegeleider
	

	· 
	Contactgegevens achterwacht
+ uittreksel strafregister model B+ medisch attest
	

	· 
	An zet dit op haar subsidiegroepenlijst + doorgeven aan DV welke subsidiegroep
	

	· 
	An steekt kwalificatielijst in map 
	

	· 
	2 Documenten privacywetgeving
	


3. Te bespreken documenten van de organisator.
	In orde ?
	Kwaliteitsdocumenten
	Opmerkingen

	· 
	Huishoudelijk reglement (verklaring ontvangst)
	

	· 
	Kwaliteitshandboek: verwijzing naar website
	

	· 
	Lijst noodnummers
	

	· 
	Crisishandboek
	

	· 
	Memoq + doekaarten
	

	· 
	Evacuatieplan + doekaart evacuatie
	

	· 
	Rookverbodsteken uithangen + rookmelders
	

	· 
	Vergunning uithangen
	

	· 
	Attest FAVV uithangen: groepsopvang
	

	· 
	Paswoord website (nieuwsbrief)= wieltjes@hove
	

	· 
	Toegangscode speelbank= lokaal
	

	In orde ?
	Documenten sociaal statuut
	Opmerkingen

	· 
	Infobundel sociaal statuut
	

	· 
	C220A
	

	In orde ?
	Documenten praktische organisatie
	Opmerkingen

	· 
	Doekaart communicatie en overleg met gezinnen
	

	· 
	Overeenkomst met de ouders
	

	· 
	Info wennen + doekaart Wennen
	

	· 
	Opvangplan van het kind
	

	· 
	Inlichtingenfiche van het kind
	

	· 
	Prestatieblad van het kind
	

	· 
	Observatieschema
	

	· 
	Aanwezigheidsregister
	

	· 
	Wat te doen bij zorginspectie? 
	

	· 
	Aangifte arbeidsongeval
	

	· 
	Info hepatisch B
	

	· 
	Map kinderopvang 
	

	· 
	Doekaart allergenen
	

	· 
	Boekje: dag van de onthaalouder meegeven. Verjaardagskalender (tot zolang de voorraad strekt)
	


4. Aangiftes bij start.
	In orde? 
	Te ondernemen actie
	Opmerkingen

	· 
	Vergunning aanvragen bij Kind en Gezin
(An )
	

	· 
	Binnen de 7 werkdagen na de start de effectieve startdatum doorgeven aan Kind en Gezin (An)
	

	· 
	Dimona–aangifte: geboortedatum, rijksregisternr, datum in doorgeven (document kopiëren een exemplaar voor dossier KB en een exemplaar in map draaimolen
	

	· 
	Webonthaal/Deona
	

	· 
	Site stad Menen en Wevelgem ea aanpassen
	


5. Inhoud van het dossier

	In orde? 
	Document
	Opmerkingen

	· 
	Kennismakingsformuliert
	

	· 
	Quickscan draagkracht
	

	· 
	Competentiegesprek
	

	· 
	Eindrapport
	

	· 
	Speelbank: hoe speelhoekvriendelijk is mijn opvang? + Lijst spelmateriaal VVSG
	

	· 
	Veiligheidsonderzoek
	

	· 
	Toegangscontrole
	

	· 
	Eindrapport
	

	· 
	Verslag afspraken groepsopvang 
	


6. To do door verantwoordelijke.

	In orde? 
	Te ondernemen actie
	Opmerkingen

	· 
	RSZ lijst startdatum erop zetten
	

	· 
	Winkind: vergunningsnr bij kinderopvanglocatie + vakje ernaast invullen 
	

	· 
	Winkind: capaciteit + vergunde kindplaasten invullen 
	

	· 
	Winkind: datum LRH invullen
	

	· 
	Lijst Kb in pc aanpassen en afdrukken voor An en Albane  
	

	· 
	KB toevoegen op site tevredenheid
	

	· 
	KB toevoegen op verjaardagskalender
	

	· 
	Starten KB doorgeven aan Kimberly voor nieuwsbrief + website
	

	· 
	Mailadres KB doorsturen naar Lieve voor mailgroep KB
	

	· 
	Document vrije plaatsen aanpassen (borden PC) en afdrukken
	

	· 
	Lijst achterwacht en datum model 2 aanpassen
	

	· 
	KB toevoegen aan de facebookgroep
	

	· 
	Attest LRH in map steken  
	

	· 
	Twee dossiers in orde gemaakt? 
	

	· 
	Welbevinden en betrokken min 4 keer per jaar per kind in het dossier van het kind noteren
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